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BOLIVIiA

PROYECTO CACAO CC

ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.CA.LA."
SOLICITUD DE COTIZACIONES (SC)

Precio
REFERENCIA | iTEM CANT. | UNIDAD NOMBRE DE LOS BIENES Ref. en
Bs.
SC-01: 1.1 12 Kit INSUMOS DE PRODUCCION 60.600,00
EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SC-02: 2.1 12 Equipo | EQUIPO DE DESBROZADORA 54.000,00

DE MANEJO DEL CULTIVO , MATERIALES DE COSECHA Y
SC-03: 3.1 01 Goblal | 5 0eCOSECHA 9.600,00

ACTIVIDADES
PROGRAMADAS

MATERIAL VEGETAL PARA
MEJORAMIENTO Y SC-04: 41 unidad | MATERIAL VEGETAL 90.000,00
AMPLIACION DE CULTIVO
ASISTENCIA TECNICA ASISTENCIA TECNICA

ADMINISTRATIVA IPE-01 10.1 01 Senvicio | ADMINISTRATIVA

5.000,00

La ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.A.LA.", invita
a ofertantes elegibles a presentar cotizaciones para la provisidn de los siguientes bienes:

SC-01: INSUMOS DE PRODUCCION

SC-02: EQUIPO DE DESBROZADORA

SC-03: MATERIALES DE COSECHA Y POSCOSECHA
SC-04: MATERIAL VEGETAL

La ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.A.LA.", invita
a profesionales interesados a remitir, Carta de Expresiones de Interés y hoja de vida debidamente documentada, para
la siguiente consultoria:

IPEI-01: ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA

Los proveedores seran seleccionados en base al método de solicitud de cotizaciones, descrito en el Manual de
Adquisiciones y contrataciones para las organizaciones de pequefios productores (OPP). La informacion referida a
cada solicitud de cotizacién (especificaciones técnicas y formularios de cotizacion), pueden ser descargados en la
pagina web www.empoderar.gob.bo y/o consultas a empoderar.uod.pando@gmail.com, celular de referencia
71317430 - 72053667

Las cotizaciones y las propuestas deberan ser presentadas en sobre cerrado en; Oficina Enlace Empoderar Pando,
B/ Tres Almendros, planta procesadora, municipio Sena, a méas tardar a horas 10:00 am del 21 de marzo del
2023. No se aceptaran cotizaciones ni propuestas electronicas. La apertura de propuestas se realizara el mismo dia
a horas 10:30 en; Oficina Enlace Empoderar Pando, B/ Tres Almendros, planta procesadora, municipio Sena.

Los sobres cerrados deben presentarse con el siguiente rétulo:



http://www.empoderar.gob.bo/

Sefiores:

ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.AILA."
OFICINA ENLACE EMPODERAR PANDO, B/ TRES ALMENDROS, PLANTA PROCESADORA, MUNICIPIO SENA
Cel. Ref. 71317430 - 72053667

REF.: ADQUISICION DE BIENES (Mencionar cédigo de referencia del bien, Ej.: SC-01 DESBROZADORA)

PROPONENTE: (Nombre y teléfono de la empresa y/o persona responsable de la oferta)

Nota: El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

Pando, 13 de marzo de 2023




INVITACION A PRESENTAR

PROPUESTAS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES




Proyecto Cacao
Organizacion de Pequefios Productores
Invitacion a presentar Cotizacion para la Adquisicion de Bienes

SO S, [Nombre del proveedor] __ Fecha: 13 de marzo de 2023
1. La Organizacion de pequefios productores, Asociacion De Procesadores De Castaiia Amazonas Integral Del
Agro "A.P.C.A.l.A.", tiene aprobado recibir recursos del Proyecto Cacao.
2 La Asociacion De Procesadores De Castaiia Amazonas Integral Del Agro "A.P.C.A.LA.", le invita a presentar
cotizaciones para proveer el (0 los) bien(es) indicados en el anexo adjunto.
3. PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS. Las cotizaciones deberan ser presentadas en sobre cerrado, en
la siguiente direccion; Oficina Enlace Empoderar Pando, B/ Tres Almendros, planta procesadora, municipio
Sena, a més tardar a horas 10:00 am del 21 de marzo del 2023. No se aceptaran ofertas mezcladas. No se aceptaran
propuestas entregadas de manera digital (por correo electronico). La apertura de sobres se la realizara el mismo dia,
en Oficina Enlace Empoderar Pando, B/ Tres Almendros, planta procesadora, municipio Sena, a horas 10:30.
Cel. De referencia: 71317430 - 72053667. Los sobres deben enviarse con el siguiente rotulo:
Sefiores: i
ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.A.LA."
OFICINA ENLACE EMPODERAR PANDO, B/ TRES ALMENDROS, PLANTA PROCESADORA, MUNICIPIO SENA
Cel. Ref. 71317430 - 72053667
REF.: ADQUISICION DE BIENES (Mencionar cédigo de referencia del bien, Ej.: SC-01 DESBROZADORA)
PROPONENTE: (Nombre y teléfono de la empresa y/o persona responsable de la oferta)

Nota: El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

4. PERIODO DE VALIDEZ DE LAS COTIZACIONES: Las cotizaciones seran validas por un periodo minimo de 60 dias
a partir de la fecha de la cotizacién. Toda oferta con un periodo de validez menor al requerido seré rechazada por el
Comprador por no ajustarse a las condiciones de esta invitacion.

5. PAGOS: El precio ofrecido sera y debera incluir los impuestos de ley mediante factura o recibo con la retencion de

impuestos (en caso de no contar con factura). La empresa presentara al Comprador la solicitud de pago por escrito,
adjuntando factura comercial y mediante cheque a nombre del proveedor (nombre comercial). cuando proceda, los
bienes entregados y los servicios realizados.

Se anexa especificaciones técnicas de los bienes requeridos.

Atentamente:

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion



ESPECIFICACIONES TECNICAS
SC-01 INSUMOS DE PRODUCCION

i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas

item

Descripcion

Unidad

Cantidad

Precio Ref.
en Bs.

1.1

= 01 UNID. CARRETILLA AGRiCOLA

*Carretilla con tolva metalica

*Capacidad minima de 80 Kg, eje metalico con rodamiento.

= 01 UNID TIJERA DE PODAR PARA FRUTALES:

*Diametro de corte a partir de 25 mm

*Peso hasta 310g

*Con tope de amortiguador para proteccién de manos

*Mango de acero

= 01 UNID NAVAJA DE INJERTO PROFESIONAL

*De hoja recta y con separador de corteza

*Altura12 mm, Longitud100 mm, peso aprox 35 g

= 01 UNID SERRUCHO DE PODA PROFESIONAL

*Serrucho de corte por traccion Serrucho plegablede corte por traccién
*Hoja 16 cm.

*Diametro 50mm

*Peso 160g

*Tamafio 350mm

*La hoja plegable

= 01 UNID TIJERA DE PODA PROFESIONAL MANGO LARGO.
*Diametro de corte de 45 mm o 1.80” .Longitud de 84 ¢cm. y peso de 1.98 kg.
= 01 UNID TIJERA DE PODA DE ALTURA, PROFESIONAL min 2 METROS
* Hoja de acero SK5, templada, méxima duracién de filo

* Doble cuchilla de paso que corta hacia adelante y hacia atras

« Sistema de polea para reducir el esfuerzo al cortar

* Mango telescépico de fibra de vidrio

+ Gancho tope para facilitar los cortes

Kit

12

60.600,00

ii. Plan de entrega
* Lugar de entrega: la entrega de los insumos de produccion seran entregados en la comunidad san antonio del matty
+ Tiempo de entrega: No mayor a los 15 dias calendario, después de la nota de adjudicacién

iii. Servicios adicionales
+ Validez de la oferta (proforma), minimo 60 dias calendario
+ Capacitacion practica en manejo de herramientas

iv. Documentos adicionales
+ Copia simple de; C.l. del representante legal. Certificacion de NIT.

Nota: Todos los documentos presentados en el sobre cerrado, deben estar sellados y firmados por el duefio o representante legal
de la empresa. El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

Asociacion De Procesadores De Castafia Amazonas Integral Del Agro "A.P.C.A.L.A.", 13 de marzo de 2023

Atentamente:

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion




ESPECIFICACIONES TECNICAS
SC-02 EQUIPO DE DESBROZADORA

i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas

Precio Ref.

item Descripcién Unidad | Cantidad
en Bs.

= 02 UNID. DESBROZADORA

*Potencia del motor: mayor o igual a 2.6 CV
*Cilindrada: mayor o igual a 38,9 cc

*Capacidad del tanque: mayor o igual a 0.53 litros
*Longitud de vastago: Aprox. 1.85 metros

= ACCESORIOS POR EQUIPO:
*Estuche de herramientas
*Gafas de proteccién

*Arnés

*Pomo de grasa

*Canillera

*Mascara de proteccion frontal
*Botines de cuero

2.1 Equipo 12 54.000,00

ii. Plan de entrega
* Lugar de entrega: Comunidad San Antonio del Matty, municipio de Puerto Rico
+ Tiempo de entrega: No mayor a los 15 calendario, después de la nota de adjudicacion

iii. Servicios adicionales
+ Validez de la oferta (proforma), minimo 60 dias calendario
+ Capacitacion en uso y mantenimiento del equipo.
+ Garantia minima de 1 afio.
* Disonibilidad de repuestos y accesorios originales

iv. Documentos adicionales
+ Copia simple de; C.I. del representante legal; Certificacion de NIT

Nota: Todos los documentos presentados en el sobre cerrado, deben estar sellados y firmados por el duefio o representante legal
de la empresa. El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

Asociacion De Procesadores De Castafia Amazonas Integral Del Agro "A.P.C.A.L.A.", 13 de marzo de 2023

Atentamente:

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion



ESPECIFICACIONES TECNICAS
SC-03 MATERIALES DE COSECHA Y POSCOSECHA

i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas

item Descripcién Unidad | Cantidad Precio Ref.
en Bs.
12 PIEZAS CAJA FERMENTADORA DE MADERA PARA GRANOS DE CACAO
*Madera especial para fermentado del cacao
*Union ensambles en la base
*Espesor de tabla mayor o igual a 0,5 pulgadas
31 Dimensiones mayor o igual: alto 0,45m; ancho 0,38m; largo 0,75m Global 01 9.600,00

*Agarradores superiores con remache de pernos.

24 PIEZAS BANDEJA DE PLASTICO

*Bandeja de plastico de polietileno para cosecha

*Con agarradores en los costados (superiores)

*Dimensiones mayor o igual: alto 0,30m; ancho 0,35m; largo 0,60m

ii. Plan de entrega
+ Lugar de entrega: Comunidad san Antonio del Matty
+ Tiempo de entrega: No mayor a los 15 calendario, después de la nota de adjudicacion

iii. Servicios adicionales
+ Validez de la oferta (proforma), minimo 60 dias
+ Capacitacion practica en el uso y manejo del equipo.

iv. Documentos adicionales
+ Copia simple de; C.I. del representante legal; Certificacion de NIT

Nota: Todos los documentos presentados en el sobre cerrado, deben estar sellados y firmados por el duefio o representante legal
de la empresa. El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

Asociacién De Procesadores De Castafia Amazonas Integral Del Agro "A.P.C.A.L.A.", 13 de marzo de 2023

Atentamente:

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion



ESPECIFICACIONES TECNICAS
SC-04 MATERIAL VEGETAL

i. Especificaciones Técnicas minimas requeridas

Precio Ref.

item Descripcién Unidad | Cantidad
en Bs.

PLANTINES DE CACAO INJERTO

* Plantines de cacao injertado con genotipos nacionales clasificados por el INIAF
* Tamafio del plantin entre 25 a 35 cm.

4.1 | * Numero de hojas del plantin injertado mayor o igual a 6 hojas Unidad | 7.500 90.000,00
* Presentacion en bolsas de polietileno de almacigo
* Certificados por SENASAG

* Fiscalizados por INIAF

ii. Plan de entrega
* Lugar de entrega: la entrega de los insumos de produccion seran entregados en la comunidad san antonio del matty
+ Tiempo de entrega: No mayor a los 15 dias calendario, después de la nota de adjudicacién

iii. Servicios adicionales
+ Validez de la oferta (proforma), minimo 60 dias calendario
+ Certificacion de la Autoridad Competente para la produccion de material vegetal y traslado/guia de movimiento (INIAF y
SENASAG)

iv. Documentos adicionales
+ Copia simple de; C.I. del representante legal; Certificacion de NIT

Nota: Todos los documentos presentados en el sobre cerrado, deben estar sellados y firmados por el duefio o representante legal
de la empresa. El rétulo del sobre, debe estar sellado y firmado.

Asociacion De Procesadores De Castafia Amazonas Integral Del Agro "A.P.C.A.LA.", 13 de marzo de 2023

Atentamente:

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion



SUGERENCIA DE PROFORMA
(La proforma emitida, debe contener minimamente estos aspectos)

PROFORMA
Nombre de la organizacion: Asociacion ...
item Descripcion Unidad Cantidad Preclo Preclo
P Unitario Bs. Total Bs.
Proveedor L et et e e e ee e eeeeeeeeteeeeaeereeeeeieeeetareeeteeret e ettt etieaaaas Fecha:..........o.oooeevnnnnnn.
Direccion L et eeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeteeeeeeie e e eaeereara it Telf. e,
Garantia : Mencionar el tiempo, de la garantia de los equipos (Si corresponde),

Lugar de entrega : E| lote. completo de herramientas sera entregado en la Asociacion ...

Tiempo de entrega : Mencionar Tiempo de entrega, (No mayor a...... dias a_partir de la adjudicacion)

Validez de la oferta : El plazo de validez de las proformas_debe ser de 30 dias como minimo

Forma de pago : A.contra entrega

Nombre, Firma y sello del proveedor



CONSIDERACIONES PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

La propuesta de cotizacién, debe describir y detallar todas las especificaciones técnicas de los bienes solicitados (No
deben ser inferiores a la convocatoria publicada).

Las propuestas que no presenten minimamente las especificaciones requeridas en las especificaciones técnicas o
términos de referencia de la convocatoria, seran consideradas incompletas y por lo tanto no concursables en los
procesos de evaluacidn y adjudicacion.

Los proponentes deben enviar un sobre cerrado, por cada solicitud de cotizacion (SC), que se describe en la
convocatoria.

El sobre cerrado debe contener la invitacion y especificacion técnica, debidamente recepcionada y sellada por
el proponente (Como recibido). Asi también el rétulo del sobre, debe estar con sello y firma de la empresa.

Al momento de entregar los sobres cerrados, el proponente debe firmar y sellar el acta de recepcion de ofertas de la
organizacion.

Las proformas, deben contener minimamente los siguientes aspectos; Descripcion del bien, Cantidad, Precio unitario
y Precio total en valor numérico. Validez de oferta mayor a 60 dias. Razén social. Nombre del duefio o representante
legal. Teléfono. Direccion fisica de la tienda. Fecha de elaboracion. Descripcién de la garantia. Tiempo de entrega.
Descripcion de servicios adicionales. Nombre, firma y sello del proveedor.

Adjuntar; Fotocopia simple de; Cedula de Identidad del Representante Legal, Fotocopia de NIT, certificacion de NIT.

Pude buscar y descargar las especificaciones técnicas, formularios e invitaciones en formato digital, en el siguiente
enlace: https://www.empoderar.gob.bo/public/recruitment/list



https://www.empoderar.gob.bo/public/recruitment/list

INVITACION A PRESENTAR
EXPRESIONES DE INTERES

PARA SERVICIOS DE
CONSULTORIA




ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.CA.LA"
TERMINOS DE REFERENCIA CONSULTORIA INDIVIDUAL POR PRODUCTO
ASISTENCIA TECNICA CONTABLE

1. ANTECEDENTES E INFORMACION GENERAL

Mediante Decreto Supremo N° 29315 de 17 de octubre de 2007, se dispone la creacion de la Unidad Desconcentrada
EMPODERAR bajo dependencia del Ministerio de Desarrollo Rural, Agropecuario y Medio Ambiente con el propésito de
ejecutar programas y proyectos en el marco de sus atribuciones y competencias; asimismo, determina que las
transferencias monetarias y/o en especie, condicionadas o auto condicionadas, publico-publicas o publico-privadas
constituyen uno de los principales mecanismos operativos de esta Unidad, destinada al cumplimiento de sus objetivos.
También establece que la Unidad Desconcentrada EMPODERAR se encuentra facultada para realizar transferencias
publico-privadas de acuerdo con lo establecido por los contratos o convenios respectivos, previa inscripcion en el
Presupuesto General de la Nacion.

El Decreto Supremo No 4007 de 14 de agosto de 2019 crea el Programa Nacional de Apoyo a la Produccion de Frutas a
cargo del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras (MDRyT) para su ejecucion a través de sus entidades dependientes,
tales como la Instituciéon Publica Desconcentrada “Soberania Alimentaria” (IPDSA), el Instituto Nacional de Innovacién
Agropecuaria y Forestal (INIAF), el Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria (SENASAG) y la
Unidad Desconcentrada EMPODERAR. Asi mismo, establece que el IPDSA realizara el seguimiento y coordinacion de la
implementacion del Programa.

La ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.A.L.A." ha suscrito
un convenio de transferencia de recursos con el Proyecto MEJORAMIENTO DE LA PRODUCCION Y CALIDAD EN
CACAO CULTIVADO Y SILVESTRE EN LOS DEPARTAMENTOS LA PAZ, COCHABAMBA, SANTA CRUZ, PANDO Y
BENI, PROGRAMA EMPODERAR, del MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS, para efectuar la inversién
de insumos en el Plan de Alianza.

Para llevar adelante la ejecucion de la actividad del Plan de Alianza, la ASOCIACION DE PROCESADORES DE
CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL AGRO "A.P.C.A.L A." requiere la contratacion de un consultor, para prestar los
servicios de ASISTENCIA TECNICA CONTABLE, con el fin de alcanzar los objetivos y resultados programados.

2. OBJETIVO GENERAL

Garantizar que las actividades econémicas y financieras definidas en el Plan de Alianza cuenten con registros oportunos
y adecuados durante la ejecucion de adquisiciones de la Alianza, asi como el de garantizar el fortalecimiento de
capacidades administrativas del comité de Administracion, Comité de Seguimiento y Monitoreo y Comité de Recepcion, a
través de la capacitacion correspondiente.

3. ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

. Apoyo en la obtencion o Activacion del Numero de Identificacion Tributaria ante el Servicio de Impuestos Nacionales,
segun corresponda.
Il. Apoyo en la apertura o habilitacién de Cuenta Bancaria en el Banco Unidn, segun corresponda.
. Registros diarios de Ingresos y Gastos de la Asociacién.
Iv. Registro de los depositos y retiros efectuados de la cuenta corriente en libro de Bancos.
v. Resguardo de todos los documentos referentes a los depésitos y retiros efectuados de la cuenta bancaria.
vi. Conciliacién de las transacciones bancarias de forma mensual, durante la ejecucién de la alianza, las mismas que
seran revisadas y aprobadas por el presidente del comité de administracién de la Asociacién.
vil. Llevar registro de inventarios donde se centralice todos los bienes que posee la Asociacion (de acuerdo con el guia
de Procedimientos para manejo de recursos OPP).



viil. Apoyo en la generacion y registro de todos los documentos provenientes del proceso de adquisiciones de Bienes,
construccién de obras y/o contratacion de asistencia técnica, asi como su pertinencia de acuerdo con el manual de
adquisiciones y Contrataciones para las Organizaciones de Pequefios Productores (de corresponder).

Ix. Presentacidn de rendicion de cuentas, en asamblea y al Programa Empoderar de los recursos ejecutados.

x. Reforzar la capacitacion al Comité de Administracién, comité de Seguimiento y Monitoreo, Aimacenero (a), Comité
de Recepcién y otros beneficiarios involucrados en los procesos de contratacion y adquisiciones.

XI. Realizar las gestiones necesarias de las obligaciones tributarias del NIT de la Organizacion ante impuestos
nacionales.

v Registro de Compras y ventas IVA (LCV), registro y envio al SIN de forma mensual de acuerdo a plazos previstos
en el registro de la actividad en el Numero de Identificacion Tributaria NIT de la Asociacién de Productores.
v Reportes de Bancarizacién anuales de acuerdo a normas vigentes del SIN.

xil. Elaborar Estados Financieros: Balance General, Estados de Pérdidas y Ganancias, Estado de Resultados
Acumulados, Estado de Evolucién del Patrimonio, Estado de Flujo de Efectivo de la Asociacion y Notas a los Estados
Financieros, para presentacion a los Asociados, Terceros y al Servicio de Impuestos Nacionales.

xii. Dar Baja definitiva o temporal (Inactivacion) del NIT de la Asociacién al cierre de las inversiones, para evitar multas
por incumplimiento a deberes formales previa coordinacion con la OPP.

xiv. Apoyar a la Asociacion en los procesos de adquisicion de bienes, segin normativa vigente del Empoderar

4. PRODUCTOS Y RESULTADOS
Los resultados para verificar el logro del objetivo de la consultoria deben ser:

Primer producto (30%):
I. Asistencia técnica y apoyo en la obtencion o activacion del Numero de Identificacion Tributaria de la OPP, ante el
Servicio de Impuestos Nacionales, segun corresponda.
II. Asistencia técnica y apoyo en la apertura o habilitacién de la cuenta bancaria de la OPP, ante el Banco Unién S.A.,
segun corresponda.
. Asistencia técnica y apoyo en la obtencion del registro de beneficiario SIGEP de la OPP, segln corresponda.
Iv. Asistencia técnica y apoyo en la obtencion de la chequera, correspondiente al nimero de cuenta bancaria de la OPP,
ante el Banco Unién S.A., segln corresponda.
v. Asistencia técnica y apoyo en la habilitacion de los servicios de banca por internet (Clave UniNet), correspondiente
al nimero de cuenta bancaria de la OPP, ante el Banco Unién S.A., segun corresponda.
vi. Asistencia técnica y apoyo en la declaracion de las responsabilidades tributarias de la OPP hasta la fecha (segun
normativa vigente), para evitar posibles multas y/o responsabilidades a la OPP.

Segundo producto (30%):

vii. Desarrollo de un taller dirigido al menos al 80% de la OPP, sobre; adquisicion de bienes y contratacion de servicios,
segun procedimientos del “Manual de adquisiciones y contrataciones para las organizaciones de pequefios
productores (OPPs) beneficiarias de los proyectos TGN” de la unidad desconcentrada Empoderar del MDRyT.

viil. Desarrollo de un taller dirigido al menos al 80% de la OPP, sobre; a) Responsabilidades impositivas, b) Declaracion
de formularios y obligaciones tributarias segun el tipo de actividad de la OPP, c¢) Presentacién mensual de
retenciones, d) Bancarizaciones.

ix. Desarrollo de un taller dirigido al menos al 80% de la OPP, sobre; administracion y contabilidad basica (Economia
familiar, Teoria de la contabilidad, Contabilidad agropecuaria, Registro de egresos, ingresos y traspasos).

X. Asistencia técnica y apoyo en la elaboracion de un plan de aporte de contrapartes, segun corresponda.

xI. Asistencia técnica y apoyo en la declaracion de las responsabilidades tributarias de la OPP hasta la fecha (segun

normativa vigente), para evitar posibles multas y/o responsabilidades a la OPP.



Tercer producto (40%):

Xil. Asistencia técnica y apoyo en los procesos de; adquisicion de bienes, contratacion servicios, armado de descargos
financieros y rendicién de cuentas, del o los hitos del Plan de Alianza de la OPP, segUn corresponda.

xin. Elaboracién de un inventario codificado de todos los bienes adquiridos por la OPP.

xiv. Presentacion de todas las obligaciones tributarias generadas por la OPP (segun normativa vigente), durante la
ejecucion del o los hitos correspondientes.

xv. Elaboracién de estados financieros, Balance General y Estado de Resultados, presentados a la OPP, segun
corresponda.

xvi. Asistencia técnica y apoyo en la inactivacién definitiva o temporal del NIT al cierre de inversiones de acuerdo con
requerimiento de la OPP.

Nota: Las asistencias técnicas y talleres, deben estar respaldados mediante actas de reunién, actas de capacitacion, listas
de participacion y registro fotografico.

5. CONDICIONES DE TRABAJO

La consultoria se desarrollara en la ASOCIACION DE PROCESADORES DE CASTANA AMAZONAS INTEGRAL DEL
AGRO "A.P.C.ALLA.". La contratacién del consultor, esta inserta dentro de la asignacién presupuestaria del Plan de
Alianza segun. El monto incluye los gastos de operacion, insumos y/o material de capacitacion, alimentacion, estadia y
otros.

6. PLAZO DE EJECUCION

La Consultoria Individual por Producto, tendra una duracién maxima de (6) meses calendario a computarse a partir de la
suscripcion del contrato.

7. MONTO, FORMA DE PAGO, APORTES A LA AFP E IMPUESTOS

La OPP conviene en pagar al consultor una suma no superior a Bs. 5.000,00 (Cinco mil 00/100 bolivianos) por los
servicios prestados, cuyo monto incluye los impuestos de ley (facturacién) y pago a la AFP si corresponde, caso contrario
se realizara los descuentos de ley y/o la retencién respectiva. Este total, incluye los costos de pasajes, viaticos, hospedaje
y estadia a nivel de campo para el desarrollo de la consultoria en predios de los beneficiarios de la OPP.

La forma de pago por los servicios profesionales prestados se realizara de la siguiente manera:

* PAGO 1: Del 30% del monto total de contrato; previa presentacion del PRODUCTO 1 aprobado.
* PAGO 2: Del 30% del monto total de contrato; previa presentacion del PRODUCTO 2 aprobado.
* PAGO 3: Del 40% del monto total de contrato; previa presentacién del PRODUCTO 3 aprobado.

El Consultor debe dar cumplimiento a las disposiciones del Articulo 101 de la Ley N°065 de Pensiones, que dispone que
los Consultores se encuentran obligados a contribuir como Asegurado Independiente pagando el Aporte respectivo del
Asegurado. En consecuencia, el Consultor para el Pago respectivo, debe presentar a la Entidad Contratante una copia
del Formulario de Aporte a la AFP respectivo como Consultor Individual por Producto (CIP).

Los pagos se haran efectivos en un tiempo no mayor a los (10) dias calendario después de la presentacion de cada
informe, el informe y las evidencias deben estar aprobados y firmados por el Coordinador asignado por la OPP.

7.1. Presentacion de informes
El consultor presentara un informe de actividades desarrolladas a la conclusion de cada producto, certificando el grado de

cumplimiento de los presentes términos de referencia, que debera ser aprobado por el Coordinador de la OPP. Para la
cancelacién de cada pago el consultor debera presentar de forma ordenada los siguientes documentos:



- Formulario de aprobacién de informe y solicitud de pago servicios de consultoria, dos ejemplares.
- Informe de actividades del producto, un ejemplar.

- Evidencias del informe un ejemplar.

- Cedula de Identidad (Fotocopia).

- Factura original.

- Pago a la AFP (Fotocopia).

8. SUPERVISION

El consultor realizar la ejecucion de la asistencia técnica en la regidn o area de implementacion del Plan de Alianza, de
acuerdo con el plazo de ejecucion establecido, bajo la supervision del “Coordinador’ asignado por la OPP y en
coordinacion directa con la Unidad Operativa Departamental Pando.

9. FORMACION Y EXPERIENCIA DEL CONSULTOR

9.1. Formacion académica profesional

Formacién profesional con Titulo en Provision Nacional a nivel licenciatura, Diploma Académico a nivel Técnico Superior
o Certificado de Egreso en, Administracién de empresas, Economia, Auditoria, Contaduria Publica o ramas afines.

9.2. Experiencia general

Al menos (1) afio de experiencia general en el ejercicio de la profesion, a partir del titulo en provision nacional, diploma
académico o certificado de egreso.

9.3. Experiencia especifica

- Experiencia minima de (1) afio, de trabajo con organizaciones de pequefios productores (OPPs).
- Conocimiento de la Ley 1178 y de las normas basicas NB-SABS (Certificado).
- Experiencia en brindar capacitaciones, sobre tematicas afines a la consultoria.

10. CRITERIOS DE EVALUACION

N° | Criterio de evaluacion Ponderacion
1 Formacion académica 20 Puntos (Habilitante)
2 Experiencia general 30 Puntos
3 Experiencia especifica 50 Puntos
Total 100 Puntos

ESTOS TERMINOS DE REFERENCIA SON ENUNCIATIVOS Y DE QRIENTACION, NO SON LIMITATIVOS, POR LO QUE EL PROPONENTE S| ASi LO DESEA
Y A OBJETO DE DEMOSTRAR SU HABILIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO, PUEDE MEJORARLO, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS.

Saul Moreno Chao
Presidente Comité de Administracion



(Modelo de Carta de Expresion de Interés)
(Lugary Fecha) ........cccooevivnirirnenen.
Sefiores:
COMUNIDAD INDIGENA TAKANA NARANJAL

Presente. -

Ref.: CARTA DE EXPRESION DE INTERES

De mi mayor consideracién:

En respuesta a la convocatoria publica difundida en fecha 12 de julio de 2021, mediante la cual se invita a profesionales
a presentar expresiones de interés y antecedentes relacionados a formacién académica y experiencia especifica.

A través de la presente nota expreso mi interés en participar en el proceso de contratacién de consultores individuales,
por producto y a plazo fijo, para prestar servicios de ASISTENCIA TECNICA EN MANEJO DE CACAO, INSTALACION Y
OPERACION DE SISTEMAS DE RIEGO de la COMUNIDAD INDIGENA TACANA NARANJAL, organizacién de pequefios
productores en la ejecucion de planes de alianza (planes de negocio).

Por lo indicado remito la presente nota de expresion de interés y la documentacion solicitada consistente en:

= Fotocopia de Cedula de Identidad
= Hoja de vida en formato requerido y copia simple de la documentacién de respaldo

Por otra parte, declaro la veracidad y exactitud de toda la documentacién e informacién proporcionada en calidad de
declaracion jurada y autorizo, mediante la presente, requerir informacion a toda persona e institucién que se cita en el
expediente con referencia a mi desempefio laboral.

Con este motivo le saludo a ustedes muy atentamente.

(Firma)
Nombre y apellidos del Consultor
Cloveeiieei,



(Modelo de Curriculum Vitae)

CURRICULUM VITAE
Nombre completo: C.lL:
Profesion: Nro. de registro:
Idiomas que habla:
Direccion Actual:
Teléfono: Celular: Correo:
Formacion Académica:
Universidad / Institucion Grado Obtenido Fecha de emision del Titulo u
documento dd/mm/aa

Cursos de Capacitacion (Relacionados al cargo):

Universidad / Institucion CursolTaller Fecha Carga horaria

Experiencia General:

. PERIODO
Empresallnstitucion Nombre del cargo y qescrlpmon del Desde Hasta Duracion en aos,
trabajo realizado )
dd/mm/aa dd/mm/aa meses y dias

TOTAL (afios y meses)

Experiencia Especifica:

o PERIODO
Empresallnstitucion Nombre del cargo y c!escnpcwn del Desde Hasta Duracién en afios,
trabajo realizado )
dd/mm/aa dd/mm/aa meses y dias

TOTAL (afios y meses)




Nota: Para la acreditacién de la experiencia general y especifica, adjunto el certificado de trabajo u otro documento que
acredite la conclusion o cierre del contrato.

Juro la veracidad y exactitud de la informacion declarada en los cuadros precedentes, cuento con toda la documentacion
de respaldo (certificados, contratos, etc.), la misma podré presentar los originales o copias legalizadas en cualquier
momento que requiera o sefiale el Programa Empoderar.

Lugary Fecha: ...........oooeeeiiiinnnne

Nombre completo
Cl ...



